Forsknings- og utviklingsmidler fra Stiftelsen Sophies Minde

Retningslinjer for søknader, behandling og oppfølging

1.
Søknader om forskningsmidler skal omfatte:

Forside med følgende opplysninger:

· Søker: Institusjon/person med post- og e-postadresse, aktuelle telefonnummer og lignende.

· Prosjekttittel.

· Søknadsbeløp.
· Oppstarts og avslutningstidspunkt.

· Kort oppsummering av prosjektet.

Nærmere prosjektbeskrivelse med:

· Prosjektets hovedmål og delmål 
· Beskrivelse av hvilke resultater som forventes oppnådd og nytteverdien av dette.
· Designe- og metodebeskrivelse.
· Fremdriftsplan: Prosjektets etapper, herunder tidspunkt for start og avslutning, som er av betydning for hovedaktiviteter og oppgaver slik dette er beskrevet i arbeidsplanen.

· Budsjett: Omfatter totalbudsjett med utgifter og finansieringskilder.
· Andre finansieringskilder: Om det er søkt/mottatt støtte fra andre til prosjektet. 
· Bruk av prosjektresultater: Opplegg for formidling og vurdering av nytteverdien av prosjektet.
· Organisering av prosjektet: Omfatter bl.a. institusjoner som med, brukermedvirkning  og andre relevante forhold.
Informasjon om søkere og lignende.
· CV for søkeren og evt. andre deltagere.

· Opplysninger om evt. rådgivere som f.eks. veiledere og/eller styringsgruppe.

· Dokumentasjon/bekreftelse fra institusjonens administrativ leder og eventuelle samarbeidspartnere..

Søknaden sendes i 7 eksemplar.

2.
Søknadsbehandling

Stiftelsens står fritt til å få søknadene vurdert av uavhengig faglig instans eller personer.  Om nødvendig vil styret arrangere møte med søker(e) for å avklare punkter i søknaden.


3.
Fremdriftsrapporter

Dersom prosjektet strekker seg ut over 1 år skal prosjektansvarlig gi fremdriftsrapporter i hht kontrakt. Rapporten beskriver prosjektets fremdrift og oppnådde resultater sammenholdt med arbeidsplanen med vekt på å få frem status og avvik i forholdet til hovedmål, delmål og milepælene i fremdriftsplanen.

4.
Tidsramme
Dersom det oppstår forsinkelser i prosjektet i forhold til oppgitt tidsramme, skal stiftelsen underrettes og evt. forlengelse avtales.

5.
Sluttrapport, regnskap og formidling av resultat
Det skal avlegges sluttrapport med faglig beskrivelse av utført arbeid og oppnådde resultater sammenholdt med prosjektets hovedmål og delmål, vurdering av nytteverdien av resultatet samt hvordan resultatene er/planlegges publisert/formidlet. I tilknytning til siste faktura skal det avlegges revisorattestert regnskap for prosjektet med oversikt over totale kostnader og finansiering.
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